
 

 

 

  
 

 

 

 

 

  
 

  
 

Das bringen Sie mit: 

 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung am besten mit einigen Jahren Berufserfahrung, gern auch im 

Empfangsbereich einer international ausgerichteten Firma oder der Hotellerie 

 Sie haben eine stets positive Ausstrahlung, die unseren Kunden vor Ort und auch am Telefon wahrnehmen 

 auch in turbulenteren Zeiten lassen Sie sich nicht aus der Ruhe bringen und verlieren nicht Ihre gute Laune 

 Sie sind in der Lage trotz möglicher Unterbrechungen zielorientiert und ergebnisorientiert zu arbeiten 

 fließende Deutschkenntnisse sowie ein gutes Englisch sind für Sie selbstverständlich 

 Sie zeichnet eine ruhige, freundliche, verbindliche und gewissenhafte Arbeitsweise aus 

 

Das sind wir: 

 Bäume sind für uns mehr als ein Produkt, sie sind unsere Passion 

 wir sind eine der größten und renommiertesten Baumschulen in Europa 

 die Kombination eines Familienunternehmens in der 5. Generation, mit einem dynamischen und flexiblen Ansatz, 

begeistert unsere Kunden und setzt europaweit neue Maßstäbe 

 

Das sind Ihre Kompetenzen: 

 Kundenbetreuung, persönlich, am Telefon und per E-Mail 

 Planung, Organisation und Betreuung von Kundenbesuchen und internen Meetings 

 Fakturierung, Kassenführung, Rechnungskontrolle und -korrektur 

 Steuerung und Vergabe der internen Fuhrparkkapazitäten 

 Reisemanagement 

 Führung des Kassenwesens 

 Lagerführung und -kontrolle von Büromaterial, Getränke und sonstigen Verbrauchsmaterialien 

 

Das bieten wir: 

 eine Vollzeitanstellung in einem tollen Arbeitsumfeld 

 kostenfreie Parkplätze, JobRad, betriebliche Altersvorsorge 

 attraktive Mitarbeiterrabatte bei der Baumschule und bei Corporate Benefits 

 eine hervorragende Einarbeitung durch motivierte Kolleg:innen  

 ein tolles Arbeitsumfeld mit einem tollen Team 

Und jetzt…? 

Überzeugen Sie uns. Senden Sie uns Ihre Unterlagen, gerne mit den Angaben zu Ihrem Gehaltswunsch und Ihrer 
Verfügbarkeit für Ihre neue Aufgabe. Werden Sie Mitglied im Team von Ehren!  
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